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La scolarité

LA SCOLARITE

Le Service Scolarité a pour mission d’assurer I'accueil des étudiants et la gestion de leur parcours
au sein de I'lIUT. Il prend en charge :

m Gestion des dossiers de candidatures, inscriptions
administratives

Etablissement diffusion des résultats d’examens

Mise en place du suivi des enquétes d’évaluations des enseignements et des
statistiques

Inscription pour le C2i (Certificat Informatique et Internet)
Création et mise a jour des cartes étudiantes

Gestion des demandes de remboursements des frais d’inscription lors d’une
attribution tardive de bourse

Gestion des réorientations et des transferts de dossiers
Mise a jour de I'offre de formation sous le logiciel APOGEE

Conseil et assistance du logiciel APOGEE aupres des personnels de I'lUT Du
lundi au vendredi de 8h30 a 12h et de 13h30 a 17h.
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Les relations interriatienales

LES RELATIONS INTERNATIONALES

m Assurent le suivi des demandes de bourses des étudiants partant a I'étranger
pour un stage ou un semestre

m Préparent matériellement la mobilité des étudiants partant a I’étranger dans
les pays ERASMUS et HORS EUROPE.

m Gerent le budget ERASMUS et HORS EUROPE et le renouvellement des
conventions et prospection pour de nouveaux partenaires

m Assurent I'accueil (logements, moniteurs, ...) des étudiants étrangers, et des
partenaires étrangers (chercheurs, représentants des universités étrangeres
en visite.

m Etablissent le bilan annuel des mobilités étudiantes et enseignantes
m Etablissent les conventions de stages & I'étranger

N *q,

Autres missions des Rl :

Organisent le TOEIC Listening & Reading : Test of English In Communication
Tests oraux et écrits, permettant d’évaluer le niveau d’anglais des non-
anglophones amenés a utiliser cette langue dans des situations de
communications professionnelles et internationales. 2 séances de TOIEC sont
organisées dans I'année, le tarif est de 59€ pour les étudiants et le personnel.

Plus d’informations sur le site de I'IUT, rubrique « international »


https://livret-accueil.iut-troyes.univ-reims.fr/uploads/images/gallery/2025-06/HWmRpsq2NPR8ot2F-image.png

Le service qualité

LE SERVICE QUALITE

Le service qualité vise a valoriser et a développer les performances
de [I'établissement dans ses missions d’enseignement, de
recherche et d'expertise avec une constante attention portée aux
besoins des étudiants.
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La bibliotheque

LA BIBLIOTHEQUE

Située dans le batiment de [I'administration (batiment A), au 1°" étage, la
Bibliotheque possede un fonds spécialisé destiné aux étudiants des 5 départements
de I'lUT, a la Formation Continue, ainsi qu’a tous les personnels de I'lUT. Possibilités
de préts : 20 documents pour 2 semaines renouvelables 3 fois pour les étudiants et
les stagiaires.

Plus d’informations sur le site de I'lUT et de I’'URCA, rubrique «
bibliotheque »
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